ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

UVODNI INFORMACE

Vazeni uchazeti o zaméstnani,

tyto zasady maji za cil informovat Vs, jakym zpisobem Matefské skola, Praha 4, V Zapoli 1249, IC
61384666, (dale jen ,,Skola®) shromazd'uje, zpracovava, pouziva a predava VaSe osobni udaje
(spolecné dale ,,zpracovani osobnich udajia‘).

Osobnimi udaji se rozumi informace tykajici se uréité fyzické osoby, kterou lze na zakladé této
informace, pfipadné ve spojeni s dal$imi informacemi, identifikovat.

Nejbéznéjsimi piiklady osobnich tidaji, které Skola v souvislosti s pfijimanim novych zaméstnanci
zpracovava, jsou identifikaéni udaje (zejména jméno a ptijmeni), kontaktni tidaje (tel., e-mail), a dalsi
udaje obsazené ve Vasem zivotopise, zejména udaje o Vasem vzdélani, kvalifikaci a dosavadnich
pracovnich zkuSenostech, potvrzeni o bezihonnosti v ptipadé pedagogickych pracovnikd.
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Kdo je spravcem VaSich osobnich udaja?
Spravcem udaja je Mateiska Skola, Praha 4, V Zapoli 1249, IC 61384666.

Skola uréuje, jakym zptisobem a za jakym Gi¢elem se Vase osobni tidaje budou zpracovavat. Kontaktni
udaje Skoly a jmenovaného Povéience pro ochranu osobnich idaji naleznete v kapitole ,,Dotazy a
kontakty* nize.



Jaké VaSe osobni iidaje a za jakym ti¢elem Skola zpracovava?

V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni udaje, z jakého diivodu a za jakym ucelem osobni
Udaje Skola 0 uchazec€ich o zaméstnani zpracovava.

Zakladni  identifikacni a | e Nabor novych | e Sjednani a uzavieni
kontaktni Udaje uchazece o zamé&stnanct, pracovni smlouvy,
zaméstnani: e sjednani a uzavieni | e souhlas udéleny
e jméno a piijmeni, pracovni smlouvy. uchazecem 0
e datum narozeni, zamé&stnani v piipadé
e e-mail, telefonni ¢islo, moznosti uchovani
e adresa. zivotopisu pro  dalsi
vhodné pracovni
nabidky.

Udaje nezbytné pro vybér | e Nébor novych | e Sjednani a uzavfeni
vhodného uchazece: zaméstnancu, pracovni smlouvy,
e dosazené vzdélani, e sjednani a uzavieni | e souhlas udé¢leny
o akademické tituly, pracovni smlouvy. uchazecem 0
e predchozi praxe, zaméstnani v piipadé
e absolvovana skoleni, moznosti  uchovani
« odborné kvalifikace, Zivotopisu  pro  dalsi
e znalost cizich jazyk, vhosjne pracovni
o fiditské opravnéni, nabldky,a pro zadosti o
e informace o zdravotni pracovni reference.

zpusobilosti,
e pracovni reference,
e dalsi relevantni udaje

obsazené v zivotopise

(napt. pracovni

schopnosti nebo

preference),
e potvrzeni 0

bezdhonnosti (u

pedagogickych

pracovniki).

Z jakych zdroju ziskava Skola Vase osobni udaje?

Skola ziskava osobni Udaje, které nasledné zpracovava, piimo od uchazet o zaméstnani zejm.
z zivotopisu nebo vyplnéného vstupniho osobniho dotazniku, ptip. béhem pohovort nebo ze vzajemné
korespondence.

Urcité informace o Vas miZeme ziskavat také z vetejn¢ dostupnych zdroji jako napt. profesnich
socialnich siti jako LinkedIn.

S Vasim souhlasem muzeme ziskavat reference také od Vasich ptfedchozich zaméstnavateld.



Sdili Skola Vase osobni iidaje s dal§imi osobami?
a) Poskytovatelé sluzeb

Vyuzivame externi poskytovatele sluzeb, ktefi ndm poskytuji sluzby zahrnujici zpracovani Vasich
osobnich udajt napt. v oblasti IT ohledné ulozeni a zpracovani tidaji o uchazecich o zaméstnani, HR
poradenstvi, naboru zaméstnancu.

Veskeré treti osoby, které k témto ucelim budeme vyuzivat, provéfime, abychom zajistili, ze
poskytnou dostate¢né zaruky s ohledem na diivérnost a ochranu VasSich osobnich udaja. S témito
osobami budeme mit uzaviené pisemné smlouvy, v nichz se zavazi k ochran¢ Vasich osobnich udaji
a dodrzeni nasSich standardti pro zabezpeceni osobnich udaju.

b) Sdélovani osobnich nidajii tietim osobdm

Za urcitych okolnosti sdilime nebo jsme povinni sdilet Vase osobni tdaje se tfetimi osobami, a to za
vyse uvedenymi ucely a v souladu s pravnimi pfedpisy o ochran¢ osobnich udajt.

Mezi takovéto tieti osoby mohou patiit zejména:
e organy ¢inné v trestnim fizeni nebo piislusné spravni organy,
e externi poradci;
e zfizovatel Skoly, Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky.

Predava Skola Vase osobni idaje do zemi mimo EHP?
Skola nepfedava Vase osobni tidaje mimo Evropsky hospodatsky prostor.

Jak jsou Vase osobni udaje zabezpecené?

Skola za u¢elem zajisténi diivérnosti, integrity a dostupnosti osobnich idaji uchazed o zaméstnani
vyuziva moderni IT bezpeénostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpe&nostni technicka a organizaéni
opatfeni proti nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich tdaji a proti nahodné ztraté ¢i
poskozeni osobnich udajl.

Piistup k Vasim osobnim udajim je umoznén pouze osobam, které jej potiebuji, aby mohly plnit své
pracovni povinnosti, a jsou vazany zakonnou nebo smluvni povinnosti ml¢enlivosti.

Jak dlouho bude Skola Vase osobni idaje uchovavat?

Skola uchovava osobni idaje uchazedti o zaméstnani pouze po dobu, po kterou je potiebuje k ucelu,
za kterym byly shroméazdény, p¥ip. pro ochranu opravnénych zajmi Skoly nebo po dobu, po kterou byl
udélen souhlas ke zpracovani.

Pokud Gdaje Skola zpracovéava na zakladé Vaseho souhlasu, bude tak &init po dobu 1 roku od udéleni
souhlasu nebo do jeho odvolani.

Pokud jste neudélili souhlas s daldim zpracovanim a nebudete pfijati do zaméstnani ve Skole a §kola
nebude Vase osobni udaje zpracovavat pro ochranu opravnénych zajmii, budou Vase osobni tdaje
vymazany nejdéle do 1 mésice od ukonéeni vybérového fizeni.

Pokud jste neudélili souhlas s dal§im zpracovanim a nebudete pfijati do zaméstnani ve Skole a $kola
bude VaSe osobni udaje zpracovavat pro ochranu opravnénych z4jmul, budou Vase osobni udaje
vymazany nejdéle do 3 let od ukonc¢eni vybérového fizeni.



Jaka jsou Vase prava tykajici se zpracovani osobnich udaja?
Za stanovenych podminek miiZzete uplatnit veskera nize uvedena prava, které Vam piiznavaji pravni
ptedpisy upravujici ochranu osobnich udajt, a to zejména obecné natfizeni o ochrané osobnich udajt
(GDPRY):
e pravo na piistup k osobnim udajim a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani Vasich
osobnich udaju;
pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich tidaju;
pravo ziskat Vase osobni udaje a pfenést je k jinému spravci;
pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaju;
pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju;
pravo na vymazani osobnich udaji;
pravo kdykoliv odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim;
e pravo podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufad pro ochranu osobnich udaji,
WWW.UOO0U.CZ).

Na vyftizeni zadosti mé spravce 30 dnd, v odtivodnénych ptipadech mize byt lhiita prodlouzena.
Spravce piijima zadost o informace v listinné nebo elektronické podobé. Soucasti ptijeti zadosti je
ovéfeni totoznosti zadatele z divodu ochrany jeho osobnich udaju.

Zpusob ovéfeni totoznosti:
* piijeti Zadosti datovou schrankou z datové schranky subjektu udaji;
 prijeti zadosti prostiednictvim e-mailu s platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem;
* Ovéfenim totoznosti pii osobnim podani Zadosti;
+ listinna zadost je podepsana ovétenym podpisem.
Jiny zptsob ovéteni neni piipustny.

Poskytnuti informace je bezplatné. V piipad€, ze pozadavek na poskytnuti informaci bude zjevné
bezdiivodny nebo nepiiméteny, zejména opakovany v kratké dobé, je mozné pozadovat thradu
priméfenych nékladi podle Sazebniku uhrad. Zjevné bezdivodny nebo nepiiméfeny pozadavek je
mozné odmitnout.

V piipadé, ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich idaji, které bude mit za nésledek vysoké riziko
pro vaSe prava a svobody, bude vam toto bez zbyte¢ného odkladu ozndmeno.

Dotazy a kontakty

Pokud budete chtit vyuzit jakékoliv své pravo v souvislosti se zpracovanim VaSich osobnich udajti
nebo mate jiny dotaz i stiznost ohledn¢ jejich zpracovani, kontaktujte nas postou, telefonicky nebo e-
mailem:

Pavlina DolejSova DiS. - feditelka Skoly
Matetska $kola, Praha 4, V Zapoli 1249
tel.: 773 792 421

email: vzapoli@msvzapoli.cz

povérenec pro ochranu osobnich adaji
Me¢stska cast Praha 4

Mgr. Jana Puzmanova, MBA

© 261 192 487

S poverenec.gdpr@prahas.cz

Zmény téchto zasad
Je mozné, Ze se Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat tyto zasady. Aktudlni znéni zasad budete mit
vzdy k dispozici na webovych strankach www.msvzapoli.cz
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